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	اصطلاحات مربوط به اکسل
	فيلد : در اکسل معمولاستون ها را فيلد می نامند .
	رکورد : در اکسل سطر ها را رکورد می نامند .
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	براي انتخاب يك ستون يا يك سطر كافي است برروي سر ستون يا سر سطر , چپ كليك كرده و براي انتخاب يك كاربرگ (Sheet ) برروي سلول كاربرگ          چپ كليك ميكنيم (A  Ctrl +) .
	ويرايش داده ها
	محاسبات در اكسل
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	انواع عملگرهای رياضی
	مثال های فرمول نویسی و استفاده از آدرس دهی های مختلف
	انواع آدرسها
	1-آدرس نسبي :
	2- آدرسهاي مطلق :
	3- آدرسهای تركيبي :
	توابع در اكسل
	در اكسل توابع به يازده دسته مختلف تقسيم ميشوند .
	توابع پرکاربرد در اكسل
	تابع  SUM
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	شكل تابع :(محدوده)=MAX
	تابع MIN
	شكل تابع :(محدوده)=MIN
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	شكل تابع :(محدوده)=MEDIAN
	تابع MODE
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	تابع IF
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	تابع COUNT
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	تابع COUNTA
	شكل تابع (محدوده )=COUNA
	تابع NOW
	شكل تابع ()=NOW
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	شكل تابع ()=TODAY
	تابع ABS
	شكل تابع (عدد)=ABS
	تابع POWER
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	تابع MOD
	تابع RADIANS
	شكل تابع (زاويه )=RADIANS
	تابع SIN
	شكل تابع (زاويه )=SIN
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	شكل تابع :(عبارت)=LEN
	تابع UPPER
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	شكل تابع (شرط;محدوده)=COUNTIF
	تابع SUMIF
	شكل تابع (محدوده جمع;شرط;محدوده شرط)=SUMIF
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	مرتب سازي ليستها
	Sort Descending  : مرتب سازي نزولی يعني از بزرگ به کوچک .
	روشهاي مرتب سازي پيشرفته:
	مثال : جدول فوق را ابتدا بر حسب فيلد نام خانوادگی و سپس بر اساس فيلد نام مرتب نماييد .
	مرتب سازي به صورت دلخواه :
	Case sensitive: حساسيت به حروف كوچك و بزرگ مثال:   ALI, ali
	فيلتر سازي پيشرفته :
	شرط ها :
	ايجاد يك قالبندي دائمي ( الگو ) :  Style
	قالب بندي شرطي يا Conditional Formatting
	هر گاه كاربر بخواهد در مجموعه اي از سلولها يا حتي يك سلول قالب بندي با يك شرط خاص ايجاد كند از گزينهConditional Formatting استفاده ميكند .
	ابزار  Format painter
	پنهان سازي سطر ياستون
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